[bookmark: _GoBack]Конкурс на замещение вакантной должности  главного специалиста отдела по взаимодействию со СМИ. 
К претендентам предъявляются следующие требования:
- образование: высшее профессиональное;
- опыт работы: не менее трех лет по направлению деятельности.
Знание компьютерных и профильных программ (Microsoft Word, Microsoft Excel, Outlook Express, Internet Explorer).
Работник должен владеть навыками:
- грамотного составления основных документов для организации работы со СМИ;
- ведения переговорного процесса;
- использования средств коммуникаций и связи, используемых Обществом;
- использования программных продуктов (Microsoft Word, Excel, Outlook, Internet Explorer, и другими средствами программного обеспечения, используемыми Обществом);
- грамотного корпоративного общения, основанного на принципах уважения работников и соблюдения интересов Филиала;
- планирования своей деятельности, использования необходимой информации в целях эффективного выполнения должностных обязанностей;
- практики путей выхода из проблемных ситуаций;
- подготовки отчетов по результатам деятельности Отдела.

